O9LAQO
+99450 273 13 30

naza.elvin@gmail.com

Baki sahari, Nasimi rayonu,
Abdulvahab Salamzadas kug. 112A

DiL BiLIKLORI

Azarbaycan dili
Rus dili .
ingilis dili C _________________J

Tark dili (]
KOMPUTER BiLIKLORI

Word
Excel

PowerPoint

Outlook

TOHSIL

INTERNATIONAL VISITOR
LEADERSHIP PROGRAM
(IVLP) - ABS

2014

ABS Dévlst Departamentinin
Toleranthdin Tasviqi va Sosial
Model Yanasmasi layihasi

Azarbaycan Dévist
Pedaqoji Universiteti
1997 - 2001

Azarbaycan dili ve 9dabiyyati
musallimliyi

Azarbaycan Musllimlar
Institutu
2003 - 2004

NOZAKST
OLIYEVA

iS TOCRUBOSI

* Media 9maliyyatlari lizra Malumat va Dastak Markazi

COP 29 / Rahbaer
Avq 2024 - Noy 2024

«Yerli va xarici media niimayandalarinin geydiyyatini idara etmak, gonaglarin garsilanmasi,

VIP dastak va istiqgamatlandirmani taskil etmak.

«Tadbir materiallarinin hazirlanmasi, logistikanin koordinasiyasi va vaxt cadvallarinin izlanmasi.
~Taskilatgilar va tarafdaslarla effektiv isgtizar alagalarin qurulmasi.

-Koordinator va kénullularin giindalik faaliyystini idara etmak, tapsiriglarin vaxtinda va keyfiyyatli
icrasina nazarst.

«Tadbir sonrasi ray va geribildirimlarin toplanmasi va hesabatlarin hazirlanmasi

* A-Z Czech Engineering LLC/Beynalxalq 9lagslar tizra
Department Rahbari

Fev 2024 - Avq 2024

-Dévlat qurumlari, media va xarici tarafdaslarla davamli isgtzar slagaler.
«illik PR, sosial media ve marketing strategiyalarinin hazirlanmasi.

+Media va PR faaliyyatinin taskili (press-relizlar, bayanatlar, sorgulara cavab).
«Tadbirlarin planlasdiriimasi va idara olunmasi.

* Azarbaycan Damir Yollari QSC
Muzey, Liderlik va Strateji idarsetma
Direktor
iyun 2020 - Noy 2023

+Muzeyin siyasat va strateji planlarinin hazirlanmasi, taskilati struktur va kadr idaraciliyina rahbarlik.
-Sargilarin va kolleksiyalarin idara olunmasi, yeni sargi layihalarinin planlasdiriimasi va hayata kegirilmasi.

+Tahsil va ictimaiyyatls alagaler programlarinin inkisafi, emakdasliq va sponsorlug imkanlarinin artirilmasi.

-Layiha buidcalerinin idarasi ve resurslarin effektiv istifadasinin tsmin edilmasi.
~Taskilatin ictimai gérunurligini artirmagq tclin PR, media va terafdas alagalarinin idars olunmasi.

°* EYOF Baki 2019
NOC Xidmatlar Koordinatoru

-Milli Olimpiya Komitalari ila alagalarin qurulmasi, malumat paylasimi va problemlarin halli.
-Kénulltlsrin talimi, motivasiyasi va faaliyystin koordinasiyasi.

«Chef de Mission seminarlarinin taskili

«istirakcilarin giindslik logistikasi tamin etmak va ehtiyaclarini aidiyysti departamentlars yénlandirmak.

* ABS Safirliyi, Baki - Program Koordinatoru
Mart-Apr 2019

«Program istirakcilarinin segimi va koordinasiyasi
«Tadbir materiallarinin hazirlanmasi, geydiyyat va logistikanin planlasdirilmasi ve idarasi

* Swift Engineering (Azarbaycan) Limited
Strateji Resurs Meneceri
Dek 2014 - lyun 2018

-Namizadlarin axtarisi, calb edilmasi va giymatlandirilmasi; potensial namizadlar barads hesabatlar
hazirlamag.
«Namizadlarin isa gabul va senadlasma proseslarini koordinasiya etmak ve dastak géstarmak

» Miqgrasiya va Logistika Koordinatoru
2014 - 2018

«Yeni iscilarin adaptasiyasi va senadlarin idarssi.

+Viza, is ve yasayis icazalarinin hazirlanmasi va koordinasiyasi.

-Otel rezervasiyalari, tibbi geydiyyat va senadlasma proseslarinin taskil olunmasi.

«Iscilarin layihays gosulmasi va ayrilmasi zamani inzibati proseslarin problemsiz hayata kegirilmasi

¢ United Aid for Azerbaijan (UAFA)
Layiha Meneceri, 2010 - Dec 2014

+Regionlarda “icma dsasli Reabilitasiya markazlsrinin” qurulmasi

-Benefisiarlarin markazlars calb edilmasi Gglin startegi planin hazirlanmasi va icrasi

-Dévlst qurumlari ils isglizar alagaslarin qurulmasi, reabilitasiya programlarinin planlasdiriimasi va hayata
kegirilmasi

+Budcs, talim, seminar va tadbirlarin planlasdiriimasi va hesabatlarin hazirlanmasi

«Tadbirlarin taskili ve media/PR slagalarinin effektiv idarasi

* Maktab N2 VI, Xacmaz Miiallima, 2001-2013

-Baslangic sinif, Azarbaycan dili va adabiyyat musllimi




